Uniwersytet Medyczny
im. Karola Marcinkowskiego
w Poznaniu

DOP-95/18

Zarzadzenie Nr 32/18
Rektora Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
z dnia 3 kwietnia 2018 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/17 Rektora Uniwersytetu Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu z dnia 1 lutego 2017 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu,
zmienionego zarzadzeniami: nr 36/17 z dnia 24 marca 2017 roku, nr 87/17 z dnia 12 lipca
2017 roku, nr 119/17 z dnia 9 pazdziernika 2017 roku, nr 143/17 z dnia 1 grudnia 2017,
nr 7/18 z dnia 7 lutego 2018 r. oraz ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu
Organizacyjnego

Na podstawie § 105 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w
Poznaniu w zwigzku z art. 83 ust.1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005
r. (j.t. Dz.U. 2016 poz. 1842 z pdz. zm.) zarzgdza sig, co nastepuje:

§1

Zmienia sie Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego
w Poznaniu ustalony zarzgdzeniem Nr 16/17 Rektora Uniwersytetu Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu z dnia 1 lutego 2017 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu,
(zmieniony zarzgdzeniami: nr 36/17 z dnia 24 marca 2017 roku, nr 87/17 z dnia 12 lipca 2017
roku, nr 119/17 z dnia 9 pazdziernika 2017 roku i nr 143 z dnia 1 grudnia 2017 roku) w ten
sposob, ze:

1) w § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Kanclerz wykonuje natozone obowigzki przy pomocy trzech zastepcow, z ktérych jeden
jest kwestorem oraz dyrektora ds. operacyjnych. Kwestor petni funkcje gtéwnego ksiegowego
Uniwersytetu.”

2) w § 6 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Za wykonanie catosci zadan komoérki organizacyjnej administracji centralnej i administraciji
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu oraz zakresy czynnosci podlegtych pracownikow
odpowiedzialny jest kierownik tej komorki, ktory reprezentuje jg wobec Kanclerza lub,
wiasciwego Zastepcy Kanclerza badz Dyrektora ds. operacyjnych. Kierownik organizuje,
koordynuje oraz nadzoruje wykonywanie zadan komorki organizacyjnej.”

3)w§11:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,Rektorowi podporzgdkowane bezposrednio sg nastepujgce jednostki:
1) Biuro Obstugi Rektora”

b) ust. 9 - 18 otrzymuje brzmienie oraz dodaje sie ust. 19:
,9. Kanclerzowi podporzgdkowane bezposrednio sg nastepujgce jednostki:



1) Dziat Spraw Pracowniczych, w sprawach dotyczgcych pracownikéw nie bedgcych
nauczycielami akademickimi, zatrudnionych w jednostkach, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 pkt 3i5-6, w zakresie merytorycznym,

2) Dziat Organizacji w zakresie spraw zwigzanych z administracjg Uczelni,

3) Centrum Kongresowo-Dydaktyczne,

- Biuro Organizacji Konferencji

4) Dziat Zarzgdzania Majatkiem,

5) Dziat Ptac,

6) Stanowisko Dyrektora ds. operacyjnych.

10. Kanclerz sprawuje rowniez nadzér nad dziatalnoscig nastepujgcych jednostek:
1) Dziat Promociji i Karier,
2) Dziat Nauki, Innowacji i Zarzgdzania Projektami,
3) Centrum Nauczania w Jezyku Angielskim,
4) Dziat Rekrutaciji,
5) Dziat Wspétpracy Miedzynarodowej i Integracji Europejskiej,
6) Dziat Spraw Studenckich,
7) Dziat Ksztalcenia,
8) Wydawnictwo Naukowe UMP.

11. Z upowaznienia Rektora, Kanclerz sprawuje nadzér i zarzadza nastepujgcymi
jednostkami:
1) Stanowisko ds. Komercjalizacji i Ochrony Wtasnosci Intelektualnej,
2) Dziat Kontroli Wewnetrznej,
3) Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego,
oraz koordynuje obstuge prawng Uczelni.

12. Kanclerz, za zgodg Rektora, moze zleci¢ nadzor i zarzgdzanie jednostkami wymienionymi w
ust. 10 swoim zastepcom.

13. Kwestorowi podlegajg bezposrednio:

1) Zastepcy Kwestora,

2) Dziat Ksiegowosci i Ewidencji Majatku,
-Sekcja Ksiegowosci,
-Sekcja Majgtkowa,

3) Dziat Kosztow i Analiz,

4) Samodzielna Sekcja Finansowa,

5) Kasa.

14. Zastepcy Kanclerza ds. Szpitali Klinicznych i Rozwoju podporzgdkowane bezposrednio sa
nastepujgce jednostki:
1) Dziat Nadzoru i Wspotpracy ze Szpitalami Klinicznymi,
2) Dziat Zamowien Publicznych,
3) Dziat Obstugi Zakupow,
4) Dziat Administracyjno-Gospodarczy,
5) Dziat Spraw Pracowniczych, w sprawach dotyczgcych pracownikéw nie bedgcych
nauczycielami akademickimi, zatrudnionych w jednostkach, o ktérych mowa w § 3 ust.
1 pkt 3i5-6 w zakresie administracyjnym,
6) Stanowisko Dyrektora ds. operacyjnych.

15. Zastepca Kanclerza Szpitali Klinicznych i Rozwoju sprawuje réwniez nadzér nad
dziatalnoscig nastepujgcych jednostek:

1) Dziekanat Wydziatu Lekarskiego I,

2) Dziekanat Wydziatu Lekarskiego II,

3) Dziekanat Wydziatu Farmaceutycznego,



4) Dziekanat Wydziatu Nauk o Zdrowiu.

16. Zastepcy Kanclerza ds. Technicznych podporzgdkowane bezposrednio sg nastepujgce
jednostki:

1) Dziat Inwestycyjno-Techniczny,
2) Dziat Informatyki,

3) Samodzielna Sekcja Transportu,
4) Centralna Stolarnia,

5) Dziat Eksploatacji Obiektow.

17. Dyrektor ds. operacyjnych wspiera zarzad Uczelni w koordynacji realizowanych celéw.
Dyrektor ds. operacyjnych petni jednoczesnie funkcje Kierownika Dziatu Zarzgdzania
Majatkiem, ktorym zarzgdza.

18. Dyrektorowi ds. operacyjnych podporzgdkowane sg bezposrednio nastepujgce jednostki:

1) Dom Studencki nr 1 ,Wawrzynek”,
2) Dom Studencki nr 2 ,Hipokrates”,
3) Osiedle Studenckie.

19. Z upowaznienia Rektora Dyrektor ds. operacyjnych sprawuje nadzér i zarzgdza
nastepujgcymi jednostkami:

1) Inspektorat BHP,

2) Inspektorat ds. Obronnych,

3) Inspektorat ds. Ochrony Srodowiska,

4) Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Ochrony Informacji i Danych
Osobowych,

5) Archiwum”

A)w§ 17

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Biuro Obstugi Rektora

1) zapewnia wtasciwg merytorycznie i organizacyjnie obstuge urzedu Rektora w tym m.in.
przygotowuje i kontroluje terminarz spotkan Rektora, prowadzi recepcje interesantow,
koordynuje merytorycznie i organizacyjnie dziatania podlegtych Rektorowi i Prorektorom
bezposrednio jednostek we wspotpracy z Asystentem Rektora,

2) sprawuje nadzor organizacyjny nad realizacjg zadan pozostajgcych w kompetencjach
jednostek podlegtych bezposrednio Rektorowi,

3) prowadzi obstuge posiedzen Senatu i Kolegium Rektorskiego,

4) sporzadza protokoty z posiedzen Senatu i Kolegium Rektorskiego,

5) wspotuczestniczy w przygotowywaniu uroczystosci ogdlnouczelnianych z udziatem
Rektora w porozumieniu z Dziatem Promociji i Karier,

6) opracowuje dokumenty i wnioski o nagrody naukowe dla nauczycieli akademickich,

7) prowadzi obstuge administracyjng Konwentu Godnosci Honorowych,

8) przyjmuje przesyiki i korespondencije dla Rektora i przekazuje po dekretacji do Kancelarii
lub do innych jednostek Uczelni,

9) przekazuje kserokopie uchwat do Dziatu Organizacji, Audytu Wewnetrznego oraz do
innych zainteresowanych jednostek,

10) przygotowuje informacje z posiedzen Senatu dla redakgcji ,Faktéw UMP”.

1.2 Sekcja Obstugi Kanclerzy

1) prowadzi obstuge sekretarskg Kanclerza i Zastepcow Kanclerza,
2) przyjmuje, segreguje, rejestruje korespondencje i przekazuje po dekretacji do Kancelarii
lub do innych jednostek Uczelni,



3) redaguje pisma w powierzonym zakresie,

4) prowadzi i kontroluje terminarz spotkan i recepcje interesantow,

5) prowadzi obstuge organizacyjng spotkan w powierzonym zakresie,

6) informuje o planowanych zebraniach i naradach,

7) przygotowuje i organizuje wyjazdy stuzbowe Kanclerza i Zastepcow Kanclerza,

8) prowadzi rejestr audytéw przeprowadzonych przez jednostki zewnetrzne,

9) udziela informacji niezbednych do prawidlowego funkcjonowania jednostek
organizacyjnych,

10) przygotowuje i przekazuje do archiwum dokumentacje zgodnie z obowigzujgcg
instrukcja,

11) prowadzi prenumerate dziennikéw i czasopism dla jednostek administracji centralne;.

b) uchyla sie ust. 2, ust. 3 staje sie odpowiednio ust. 2, dodaje sie ustep 3 poprzez
wyodrebnienie Dziatu Ptac z Kwestury,

5) zatgcznik nr 1 Schemat struktury organizacyjnej Uniwersytetu Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu, otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

6) zatacznik nr 5 Struktura organizacyjna administracji, otrzymuje brzmienie zgodne i
zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Ustala sie tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kanclerzowi.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tykarski



REKTOR

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO IM. KAROLA MARCINKOWSKIEGO W POZNANIU
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1.

Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 32/18
z dnia 3 kwietnia 2018 roku

Zalacznik nr 5
STRUKTURA ORGANIZACJI ADMINISTRACJI

W sktad administracji centralnej wchodzg nastepujgce jednostki, ktore przy

oznaczaniu pism uzywajg nastepujgcych symboli:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7

8)
9)
10)
11)

12)
13)

14)

Biuro Obstugi Rektora (BOR),

a) Sekcja Obstugi Kanclerzy (SOK),

Kwestura (DKW),

a) Daziat Ksiegowosci i Ewidencji Majatku,
- Sekcja Ksiegowosci,
- Sekcja Majgtkowa,

b) Dziat Kosztow i Analiz,

c) Samodzielna Sekcja Finansowa,

d) Kasa

Dziat Ptac (DPK)

Dziat Spraw Pracowniczych (DSP),

a) Sekcja Spraw Osobowych Nauczycieli Akademickich, Pracownikéw
Biblioteki Gtownej i Naukowo-Technicznych ,

b) Sekcja Spraw Osobowych Pracownikéw Administracji, Inzynieryjno-
Technicznych i Obstugi,

c) Sekcja Umobw,

d) Zespodt ds. Socjalnych, Emerytalnych i Rekrutacii,

Dziat Administracyjno-Gospodarczy (DAG),

a) Kancelaria Ogodlna,

b) Centrala Telefoniczna,

Archiwum (DER),

Dziat Nauki, Innowaciji i Zarzgdzania Projektami (DNI),

a) Sekcja Pozyskiwania Grantow,

b) Sekcja Zarzgdzania Projektami,

c) Sekcja ds. Wsparcia Nauki,

Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej i Integracji Europejskiej (DWM),

Dziat Promociji i Karier (DPA),

Rzecznik Prasowy (RP),

Dziat Spraw Studenckich (DAS),

a) Sekcja Stypendialno-Bytowa,

b) Sekcja ds. Studiow Doktoranckich,

Zespot ds. Kontrolingu (ZDK),

Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego

w Poznaniu (DAW),

a) Punkt Sprzedazy Wydawnictw Naukowych UMP,

Dziat Zamowien Publicznych (DZP),



15)

16)

17)

18)
19)

20)
21)
22)
23)

24)
25)
26)
27)
28)
29)
30)
31)
32)
33)
34)

35)

36)
37)

38)
39)

40)
41)

42)
43)
44)

Dziat Obstugi Zakupdéw (DOZ),

a) Sekcja Chemiczna,

b) Sekcja Zakupow i Serwisu Aparatury,

c) Sekcja Magazynowa.

Dziat Informatyki (DAK),

a) Sekcja Obstugi Sieci Komputerowych,

b) Sekcja Ustug, Aplikacji i Serwerow,

c) Sekcja Programistyczna,

Dziat Nadzoru i Wspotpracy ze Szpitalami Klinicznymi (DNW),
a) Sekcja Kontroli,

Dziekanat Wydziatu Lekarskiego | (DWL 1),

Dziekanat Wydziatu Lekarskiego Il (DWL 1),

a) Dziekanat Wydziatu Lekarskiego |I- Oddziat Ksztatcenia Podyplomowego,
Dziekanat Wydziatu Farmaceutycznego (DWF),

Dziekanat Wydziatu Nauk o Zdrowiu (DWNoZ),

Centrum Nauczania w Jezyku Angielskim (CNJ),

Centrum Kongresowo-Dydaktyczne (CKD),

a) Biuro Organizacji Konferencji (BOK),

Dziat Organizaciji (DOP),

Dziat Kontroli Wewnetrznej (DSK),

Dziat Inwestycyjno-Techniczny (DIT),

Samodzielna Sekcja Transportu (DAT),

Inspektorat ds. Obronnych (DAC),

Inspektorat BHP (DEB),

Inspektorat ds. Ochrony Srodowiska (DES),

Centralna Stolarnia (DEC),

Dom Studencki nr 1 ,Wawrzynek” (DAD-I),

Dom Studencki nr 2 ,Hipokrates” (DAD-II),

Osiedle Studenckie (DAD-III),

a) Dom Studencki ,Eskulap”,

b) Dom Studencki ,Medyk”,

c) Dom Studencki ,Aspirynka”,

d) Dom Studencki ,Karolek”,

Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Ochrony Informacji i Danych
Osobowych (DSO),

Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego (DSA),

Dziat Ksztatcenia (DKS),

a) Centrum Studiéw Podyplomowych

Zespot ds. Bazy Dydaktycznej (ZBD),

Dziat Eksploatacji Obiektéw (DEO),

a) Sekcja Utrzymania Obiektow,

b) Zespodt ds. Obstugi Sal Dydaktycznych,

Dziat Analiz i Rozwoju (DAR),

Samodzielne Stanowisko ds. Komercjalizacji i Ochrony Wtasnosci Intelektualnej
(DWO),

Stanowisko ds. Zarzgdzania Operacyjnego i Restrukturyzacji (SZR).
Dziat Zarzadzania Majgtkiem Uczelni (DZM),

Dziat Rekrutacji (DZR).



