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Zalacznik nr 1
Do Regulaminu Studiéw Podyplomowych

Zasady tworzenia i organizacji studiéw podyplomowych
na Uniwersytecie Medycznym im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

|. TWORZENIE I LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Studia podyplomowe tworzy, przeksztatca i likwiduje Rektor w drodze zarzgdzenia, na
wniosek kierownika jednostki, w ktorej dane studia beda realizowane. Kopie dokumentow
dotyczace tworzenia, likwidacji i przeksztatcenia studiow podyplomowych przechowywane
sg w Centrum Studiow Podyplomowych i Ksztalcenia Ustawicznego.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone wspolnie z innymi uczelniami, instytucjami
albo organizacjami, w tym takze zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia.
Kierownika studiéw podyplomowych powotuje Rektor w drodze zarzadzenia, na czas
okreslony maksymalnie 6 lat.

Program studiow podyplomowych, zatwierdza Senat, po zasiegni¢ciu opinii Rady
Dydaktycznej.

Wzor programu studiow podyplomowych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad.
Uruchomienie kazdej edycji studiow podyplomowych wymaga decyzji Rektora w formie
zarzadzenia. Z odpowiednim wnioskiem do Rektora wystepuje kierownik studiow
podyplomowych, na co najmniej 3 miesigce przed planowanym rozpocze¢ciem edycji
studiow, wskazujac wysoko$¢ optat wraz z proponowanymi terminami platnosci,
oraz wraz z podaniem minimalnej liczby stuchaczy warunkujacej otwarcie danej edycji
studiow.

Do wniosku 0 utworzenie studiow podyplomowych oraz do wniosku o uruchomienie edycji
studiow podyplomowych kazdorazowo nalezy dotaczy¢ kosztorys opracowany
w uczelnianym systemie budzetowym.

Zakonczenie danej edycji studidéw podyplomowych nastgpuje z dniem przystagpienia do
egzaminu koncowego lub obrony pracy dyplomowej przez ostatniego stuchacza, albo
z uplywem 6 miesigcy od zakonczenia realizacji zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w
planie zajec.

Centrum Studiow Podyplomowych 1 Ksztatlcenia Ustawicznego zobowigzane jest
powiadomi¢ osoby ubiegajace si¢ o przyjecie na studia o nieuruchomieniu edycji studiow
podyplomowych badz o nieprzyjeciu.

Plan zaj¢¢ dostepny jest w elektronicznym systemie uczelnianym lub wysytany stuchaczom
droga mailowa, nie p6zniej niz 14 dni przed rozpoczgciem zajec.

Kierownik studiow podyplomowych jest odpowiedzialny za sprawowanie nadzoru
merytorycznego i zatwierdzanie treSci ogloszenia o zasadach rekrutacji na dang edycje¢
studidw, zamieszczaneg0 na stronie internetowej podyplomowe.ump.edu.pl

Ogtoszenie nalezy zamie$ci¢ w ciggu 7 dni od wydania zarzadzenia o uruchomieniu edyc;ji.
Kierownik studiéw podyplomowych jest zobowigzany do zlozenia wniosku o likwidacje
studiow podyplomowych w przypadku, gdy od zakonczenia ostatniej edycji, w trzech
kolejnych latach akademickich edycja danych studiow podyplomowych nie zostala
uruchomiona.

Studia zlikwidowane zostaja wykres$lone z oferty edukacyjnej Uczelni.




I1. NADZOR NAD STUDIAMI PODYPLOMOWYMI

Nadzor nad studiami podyplomowymi sprawuje Prorektor ds. Szkoty Doktorskiej i

Ksztalcenia Podyplomowego.

Prorektor ds. Szkoty Doktorskiej i Ksztalcenia Podyplomowego w szczegdlnoSci

uprawniony jest do sprawowania nadzoru w zakresie:

1) formalno$ci zwigzanych z tworzeniem i likwidacjg studiow podyplomowych oraz
uruchomieniem ich kolejnych edyciji;

2) prowadzenia dokumentacji obejmujacej dokumentacj¢ tworzenia i likwidacji studiow
podyplomowych oraz ich kolejnych edycji;

3) przygotowywania i ewidencjonowania przez Centrum Studiow Podyplomowych
i Ksztalcenia Ustawicznego umoéw dla Stuchaczy o $wiadczenie ustug edukacyjnych
w zakresie studiow podyplomowych;

4) przygotowywania, ewidencjonowania oraz wydawania przez Centrum Studiow
Podyplomowych i Ksztalcenia Ustawicznego $wiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych;

5) monitorowania danych zamieszczonych na stronie internetowej Uczelni.

Kierownik studiow podyplomowych odpowiada za S$cistg realizacj¢ ramowego planu

studiow i harmonogramu zaje¢ oraz opieke merytoryczna.

Kierownik studiow podyplomowych obowigzany jest zapewni¢ sprawng organizacj¢

studiow, w szczegdlnosci:

1) opracowa¢ harmonogram zajec;

2) opracowa¢ dokumentacj¢ finansowa, zgodnie z instrukcja okreslong w Rozdziale III;

3) przekaza¢ Centrum Studiow Podyplomowych i Ksztalcenia Ustawicznego wyniki
postepowania kwalifikacyjnego w ciggu 7 dni od zakonczenia rekrutacji;

4) nadzorowaé¢ terminowe zawieranie przez stuchaczy umow o S$wiadczenie ustug
edukacyjnych z Uczelnig;

5) nadzorowa¢ terminowe wnoszenie optat za studia w porozumieniu z Centrum
Studiéw Podyplomowych i Ksztatcenia Ustawicznego;

6) prowadzi¢ indeks elektroniczny stuchacza;

7) przygotowac siatki zaje¢ w uczelnianym systemie elektronicznym;

8) poinformowac stuchaczy o obowigzujacym harmonogramie zaj¢é, nie pézniej niz 14 dni
przed rozpoczgciem kazdej edycji studiow;

9) w porozumieniu z Pelnomocnikiem ds. Ankietyzacji zorganizowaé i przeprowadzié
wsrod shuchaczy badania ankietowe dotyczace jakosci ksztatcenia, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Uczelnianym Systemie Doskonalenia 1 Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia.

10) sprawowaé biezacy nadzor nad danymi zamieszczanymi na stronie internetowej
Uczelni.

Dane niezbgdne do wystawienia swiadectw kierownik studiow podyplomowych uzupetia

w systemie uczelnianym w ciggu 7 dni od dnia ztozenia egzaminu lub obrony pracy

dyplomowej.

Osoba wskazana przez kierownika studiéw podyplomowych prowadzi biezaca obstuge

administracyjng studiow podyplomowych w zakresie ustalonym z ww., w szczegdlnosci:

1) ustala i przekazuje pisemng informacj¢ dla stuchaczy o obowigzujacym harmonogramie
Zajec;

2) koordynuje rezerwacj¢ sal dydaktycznych oraz dostepno$¢ wyposazenia niezbednego do
prawidtowej realizacji programu;

3) przygotowuje i przekazuje Prorektorowi ds. Szkoty Doktorskiej i Ksztalcenia
Podyplomowego oraz komorkom merytorycznym dokumentacje niezbednag do realizacji
rozliczen finansowych oraz nadzoru;
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4) przygotowuje i wydaje inne okoliczno$ciowe dokumenty, jezeli dokumenty takie zostaty
przewidziane dla danych studiow.

Centrum Studiéw Podyplomowych i Ksztalcenia Ustawicznego wykonuje zadania
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym UMP.

I11. ROZLICZENIE FINANSOWE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Pracownicy Uczelni, za zgoda kierownika jednostki zatrudniajacej pracownikoéw
uczestniczacych w studiach podyplomowych, moga ubiega¢ si¢ o dofinansowanie optat za
uczestnictwo w danej edycji studiow pod warunkiem uwzglednienia dofinansowania
w kalkulacji studiow lub wskazania zrédet tego dofinansowania ze srodkow statutowych lub
dydaktycznych jednostki.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w pkt. IIl.1., jest mozliwe tylko wowczas, gdy zakres
studiow podyplomowych jest §cisle zwigzane z dziatalno$cig statutowa lub dydaktyczng
jednostki zatrudniajacej pracownika.

Pracownikom Uniwersytetu Medycznego im. K. Marcinkowskiego w Poznaniu przystuguje
rabat 10% wysokos$ci czesnego, pod warunkiem, ze zostal on ujety w kosztorysie danej
edycji przez Kierownika studiow i uwzgledniony w zarzadzeniu Rektora dotyczacym
uruchomienia danej edycji.

Przychody z optat za studia podyplomowe musza pokrywaé koszty prowadzenia tych
studiow.

Kosztorys studiow podyplomowych sporzadzany jest przez Kierownika studiow
podyplomowych na etapie przygotowania wniosku o utworzenie studiow podyplomowych
oraz na etapie wniosku o uruchomienie kazdej edycji.

Kosztorys ma na celu ustalenie odptatnosci za prowadzone ksztalcenie przypadajacej na
jednego stuchacza i wydatkéw z budzetu.

Kosztorys musi zostaé wstepnie zaakceptowany pod wzgledem rachunkowym
w uczelnianym systemie budzetowym przez Centrum Studiow Podyplomowych
1 Ksztatcenia Ustawicznego. Zaakceptowany kosztorys staje si¢ budzetem, ktory musi zostac
zaktualizowany przez kierownika studiow podyplomowych w ciggu dwoch miesigcy od
rozpoczecia edycji oraz — dla studiow trwajacych powyzej dwoch semestrow, a takze dla
tych rozpoczynajacych si¢ od semestru letniego — po roku od zatwierdzenia, jednak nie
pozniej niz do 1 grudnia roku poprzedzajacego kolejny rok budzetowy.

Kosztorys musi by¢ aktualizowany réwniez w przypadku jakichkolwiek zmian majacych
wplyw na rozliczenie danej edycji studiéw podyplomowych.

Kosztorys 1 budzet zatwierdza Prorektor ds. Szkoty Doktorskiej i Ksztalcenia
Podyplomowego, po uzyskaniu akceptacji Dyrektora Finansowego Uczelni.

Rozliczenie finansowe jest przygotowane przez Sekcje Ksiegowosci Ogolnej nie pdzniej niz
do 30 czerwca kolejnego roku kalendarzowego po ostatniej wyptacie wynagrodzenia za
zrealizowane zajecia w ramach edycji studiow, po otrzymaniu informacji o takiej wyptacie
od Kierownika studiow. Kierownik studiow podyplomowych potwierdza rozliczenie
finansowe w ciggu 14 dnia od jego otrzymania.

Podpisujac formularz sprawozdania finansowego Kierownik studiéw podyplomowych
potwierdza, ze dostarczona dokumentacja finansowa studiow podyplomowych jest
kompletna, tj., wyczerpuje wszystkie zobowigzania finansowe wynikajace z danej edycji
studiow.



