Zatacznik nr 2 do Regulaminu organizacyjnego
ZAKRESY ZADAN JEDNOSTEK ADMINISTRAC)I UNIWERSYTETU

KARTA ORGANIZACYJNA JEDNOSTKI w Poznaniu

Uniwersytet Medyczny
im. Karola Marcinkowskiego

Zatacznik nr 1 do zarzgdzenia nr 58/26
Rektora UMP z dnia 1 czerwca 2026 roku

Petna nazwa jednostki: Symbol jednostki:

Dziat Inwestycji i Rozwoju DIR

Rodzaj jednostki : administracja centralna

Podporzgdkowanie funkcjonalne Podporzqdkowanie bezposrednie

Jednostka nadrzedna: Kanclerz

Zastepca Kanclerza ds. Budowy Central-
nego Zintegrowanego Szpitala Klinicznego

Jednostki podlegte: — _

ZAKRES ZADAN JEDNOSTKI

1. Inicjuje, wspiera i konsultuje dziatania jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie wyboru zadan inwe-
stycyjnych, przygotowywanych do realizacji przy wspoétudziale srodkéw krajowych.

2. Petnirole koordynatora administracyjnego wspierajgcego zespoty projektowe w prowadzeniu projektow
inwestycyjnych Uniwersytetu i Szpitali Klinicznych.

3. Monitoruje postep finansowy i merytoryczny wdrazania projektéw realizowanych przez Uniwersytet,
w tym w szczegdlnosci:

a) nadzoruje realizacje harmonogramu,

b) kontroluje wydatki w projektach,

c) wspdtpracuje z dziatami realizujgcymi zakupy na rzecz projektow,
d) wspotpracuje z kierownikiem projektu i zespotem projektowym.

4. Sporzadza metryke projektu i budzet we wspodtpracy z odpowiednimi dziatami w szczegdlnosci z Zespo-
tem Rozliczenia Projektéw i Kosztow.

5. Opracowuje dane merytoryczne niezbedne dla finansowej czesci wewnetrznych i zewnetrznych sprawoz-
dan zwigzanych z realizacjq oraz rozliczaniem projektéw, aneksowaniem umow.

6. Przygotowuje we wspdtpracy z zespotami projektowymi sprawozdania z realizacji projektéw.

7. Weryfikuje wnioski o wszczecie procedury zakupu towardw i ustug od strony zasadnosci wydatku, w tym
sprawdzenie pod wzgledem formalnym zgodnosci z przepisami/zasadami wydatkowania.

8. Przygotowuje korespondencje z instytucjami finansujgcymi projekty.

9. Sprawuje nadzér nad terminowym rozliczeniem (etapowym i koricowym) projektow.

10. Inicjuje i zarzadza zmianami oraz analizuje ich wptyw na zatozenia projektowe.

11. Obstuguje kontrole projektéw prowadzone przez uprawnione instytucje, a takze koordynuje realizacje
zalecen pokontrolnych.

12. Sprawuje nadzdr nad realizacjg trwatosci projektu wynikajgca z uméw o dofinansowanie.

13. Monitoruje utrzymanie wskaznikéw produktu i rezultatu projektu po jego zakorczeniu.

14. Prowadzi promocje projektéw zgodnie z zapisami umoéw o dofinansowanie.

15. Przygotowuje dokumentacje projektéw do archiwizacji i przekazuje komplet dokumentéw do Archiwum
po zakonczeniu realizacji projektu.

16. Niezwtocznie informuje o nieprawidtowosciach zwigzanych z realizacjg projektu, w tym o odchyleniach
od termindw i limitéw projektu, a takze o wszelkich sytuacjach i zagrozeniach moggcych mieé istotny
wplyw na dalszy jego przebieg.

17. Prowadzi rejestr realizowanych projektow.

18. Wspodtpracuje z Dziatem Ksiegowosci, Dziatem Finansowym i Dziatem Inwestycyjno-Technicznym oraz
Dziatem Nauki, Innowacji i Zarzadzania Projektami oraz z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni
w zakresie wynikajgcym z realizacji projektow.

19. Wspodtpracuje z instytucjami zewnetrznymi w zakresie realizacji projektow.



