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ZAKRESY ZADAŃ JEDNOSTEK ADMINISTRACJI UNIWERSYTETU 

KARTA ORGANIZACYJNA JEDNOSTKI 

Uniwersytet Medyczny 
im. Karola Marcinkowskiego 

w Poznaniu 
 

 
Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 58/26  

Rektora UMP z dnia 1 czerwca 2026 roku 
 

 

 

Pełna nazwa jednostki: Symbol jednostki: 

Dział Inwestycji i Rozwoju DIR 
 
 
Rodzaj jednostki : administracja centralna 
 
 

 Podporządkowanie funkcjonalne Podporządkowanie bezpośrednie 

Jednostka nadrzędna: Kanclerz 
Zastępca Kanclerza ds. Budowy Central-

nego Zintegrowanego Szpitala Klinicznego 

Jednostki podległe: — — 
 
 
ZAKRES ZADAŃ JEDNOSTKI 

1. Inicjuje, wspiera i konsultuje działania jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie wyboru zadań inwe-
stycyjnych, przygotowywanych do realizacji przy współudziale środków krajowych. 

2. Pełni rolę koordynatora administracyjnego wspierającego zespoły projektowe w prowadzeniu projektów 
inwestycyjnych Uniwersytetu i Szpitali Klinicznych. 

3. Monitoruje postęp finansowy i merytoryczny wdrażania projektów realizowanych przez Uniwersytet, 
w tym w szczególności: 
a) nadzoruje realizację harmonogramu, 
b) kontroluje wydatki w projektach, 
c) współpracuje z działami realizującymi zakupy na rzecz projektów, 
d) współpracuje z kierownikiem projektu i zespołem projektowym. 

4. Sporządza metrykę projektu i budżet we współpracy z odpowiednimi działami w szczególności z Zespo-
łem Rozliczenia Projektów i Kosztów. 

5. Opracowuje dane merytoryczne niezbędne dla finansowej części wewnętrznych i zewnętrznych sprawoz-
dań związanych z realizacją oraz rozliczaniem projektów, aneksowaniem umów. 

6. Przygotowuje we współpracy z zespołami projektowymi sprawozdania z realizacji projektów. 
7. Weryfikuje wnioski o wszczęcie procedury zakupu towarów i usług od strony zasadności wydatku, w tym 

sprawdzenie pod względem formalnym zgodności z przepisami/zasadami wydatkowania. 
8. Przygotowuje korespondencję z instytucjami finansującymi projekty. 
9. Sprawuje nadzór nad terminowym rozliczeniem (etapowym i końcowym) projektów. 
10. Inicjuje i zarządza zmianami oraz analizuje ich wpływ na założenia projektowe. 
11. Obsługuje kontrole projektów prowadzone przez uprawnione instytucje, a także koordynuje realizację 

zaleceń pokontrolnych. 
12. Sprawuje nadzór nad realizacją trwałości projektu wynikająca z umów o dofinansowanie. 
13. Monitoruje utrzymanie wskaźników produktu i rezultatu projektu po jego zakończeniu. 
14. Prowadzi promocję projektów zgodnie z zapisami umów o dofinansowanie. 
15. Przygotowuje dokumentację projektów do archiwizacji i przekazuje komplet dokumentów do Archiwum 

po zakończeniu realizacji projektu. 
16. Niezwłocznie informuje o nieprawidłowościach związanych z realizacją projektu, w tym o odchyleniach 

od terminów i limitów projektu, a także o wszelkich sytuacjach i zagrożeniach mogących mieć istotny 
wpływ na dalszy jego przebieg. 

17. Prowadzi rejestr realizowanych projektów. 
18. Współpracuje z Działem Księgowości, Działem Finansowym i Działem Inwestycyjno-Technicznym oraz 

Działem Nauki, Innowacji i Zarządzania Projektami oraz z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni 
w zakresie wynikającym z realizacji projektów. 

19. Współpracuje z instytucjami zewnętrznymi w zakresie realizacji projektów. 


